
 

 

№ Услуга Стоимость 

(без НДС) 

УСЛУГИ СПЕЦИАЛИСТОВ В ОБЛАСТИ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

1 Работа системного администратора, (нормо/час)   

 
2500 руб./час 

2 Работа CRM-специалиста, (нормо/час)  2500 руб./час 

3 Работа специалиста 1С, (нормо/час)  2000 руб./час 

4 Работа специалиста по доработке 1С, (нормо/час) 2500 руб./час 

5 Работа специалиста 1ФОРМЫ, (нормо/час) 1000 руб./час 

6 Работа специалиста после 18-00 или в выходной день, 

(нормо/час) 
3500 руб./час 

7 Выезд специалиста (в черте города)   

 
1000 руб./час 

8 Выезд специалиста (за пределы города)   

 
договорная 

УСЛУГИ СПЕЦИАЛИСТОВ В ОБЛАСТИ КАДРОВОГО ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА 

9 Тариф «Стандарт»: 
- Прием сотрудника (подготовка приказа о приеме, 

заполнение трудового договора, личной карточки Т-2, 

заявления на обработку персональных данных. 

- Перевод сотрудника (подготовка дополнительного 

соглашения, личной карточки Т-2, заявления и 

приказа). 

- Увольнение сотрудника по собственному желанию. 

- Ведение табеля учета рабочего времени. 

- Изменение в штатном расписании. 

- Контроль графика отпусков. 

- Составление приказов на отпуск. 

- Подготовка справок с места работы 

 

до 5  

сотрудников 
6 000 руб./мес. 

до 10 сотрудников 10 500 руб./мес. 

до 15 сотрудников 20 000 руб./мес. 

до 25 сотрудников 25 000 руб./мес. 

до 35 сотрудников 35 000 руб./мес. 

до 50 сотрудников от 45 000 руб./мес. 

до 100 и более 

сотрудников 
договорная 

 

10 Тариф «Под ключ» 

- Прием сотрудника (подготовка приказа о приеме, 

заполнение трудового договора, личной карточки Т-2, 

заявления на обработку персональных данных. 

- Перевод сотрудника (подготовка дополнительного 

соглашения, личной карточки Т-2, заявления и 

приказа). 

- Увольнение сотрудника по собственному желанию. 

- Ведение табеля учета рабочего времени. 

- Изменение в штатном расписании. 

- Контроль графика отпусков. 

- Составление приказов на отпуск. 

- Подготовка справок с места работы. 

- Увольнение сотрудника по инициативе работодателя 

или по соглашению сторон. 

- Ведение базы в 1С ЗУП. 

- Подготовка приказов о поощрении. 

- Оформление документов для дисциплинарного 

взыскания. 

- Разработка должностной инструкции для нового 

сотрудника. 

- Ведение журнала. 

- Устные консультации кадровика по телефону (до 4 

часов в месяц - только по текущему ведению 

кадрового учета). 

до 5 

сотрудников 

11 000  

руб./мес. 

до 10  

сотрудников 

15 000  

руб./мес. 

до 15  

сотрудников 

30 000  

руб./мес. 

до 25  

сотрудников 

38 000  

руб./мес. 

до 35  

сотрудников 

45 000  

руб./мес. 

до 50  

сотрудников 

от 60 000 

руб./мес. 

до 100 и более 

сотрудников 

договорная 

 

11 Подбор персонала 9 000 руб. за человека 



12 Подбор уникального специалиста 

 
договорная 

13 Выезд специалиста  

 
1000 руб./час 

УСЛУГИ СПЕЦИАЛИСТОВ В ОБЛАСТИ ЮРИСПРУДЕНЦИИ 

14 Тариф «Эконом» 
(устные консультации -2, письменные консультации -1, разработка договоров-1, проверка, 

анализ и редактирование договоров - 1, составление запросов, информационных писем и 

прочих документов -1, составление (проверка) внутренних документов (за исключением 

бухгалтерии) – 2) 

 

30000 

руб./мес. 

15 Тариф «Оптима» 

(устные консультации -3, письменные консультации -2, разработка договоров-2, проверка, 

анализ и редактирование договоров - 2, составление запросов, информационных писем и 

прочих документов -2, составление (проверка) внутренних документов (за исключением 

бухгалтерии) – 3, представление интересов клиента на переговорах с третьими лицами – 1) 

50000 

руб./мес. 

16 Тариф «Классика»   

(устные консультации -5, письменные консультации -3, разработка договоров-3, проверка, 

анализ и редактирование договоров - 3, составление запросов, информационных писем и 

прочих документов -3, составление (проверка) внутренних документов (за исключением 

бухгалтерии) – 4, представление интересов клиента на переговорах с третьими лицами – 2, 

составление претензионных документов -1, составление документов в судебные органы 

(иск, заявление, жалоба, ходатайство - 1) 

60000 

руб./мес. 

17 Судебное делопроизводство (до 6 заседаний)   

 

60000 

руб./за 1 суд 

Тариф выбирается Исполнителем исходя из фактически оказанных услуг в конце месяца 

УСЛУГИ СПЕЦИАЛИСТОВ В ОБЛАСТИ БУХГАЛТЕРИИ И ФИНАНСОВ 

 

 

18 

 

Количество операций 
УСНО ОСНО 

От 1 до 20 операций 3000 руб./мес. 5000 руб./мес. 

19 От 21 до 49 операций 4500 руб./мес. 7000 руб./мес. 

20  

От 50 до 100 операций 

 

6500 руб./мес. 
10000 руб./мес. 

21  

От 100 и более 

 

договорная 
договорная 

 

УСЛУГИ СПЕЦИАЛИСТОВ В ОБЛАСТИ ЗАКУПОК 

22 Работа специалиста отдела закупок, (нормо/час)   

 
1000 руб./час 

23 Работа специалиста отдела закупок после 18-00 или в 

выходной день, (нормо/час) 
2000 руб./час 

УСЛУГИ СПЕЦИАЛИСТОВ АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЙЯСТВЕННОГО ОТДЕЛА 

24 погрузка-разгрузка и перемещение грузов в офисе и на склад; 

контроль и обеспечение наличия воды в аппаратах по розливу воды,  

учёт пустой тары и возврат её поставщику; 

контроль неисправностей в офисе и своевременная передача на 

ресепшн информации о необходимости оформления заявки на ремонт в 

службу эксплуатации здания; 

мелкий ремонт. 

30000 руб./мес. 

УСЛУГИ СПЕЦИАЛИСТОВ ОТДЕЛА ПРОДАЖ 

25 Работа специалиста отдела продаж 

 
1000 руб./час 

 

 

  

  

  

  



 


